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1. Общие положения 

 
1.1 Настоящее положение определяет и регулирует Порядок 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам в муниципальном 

бюджетном общеобразовательном учреждении «Гимназия №123» (Далее- 

Гимназия). 

1.2  Понятия, используемые в настоящем Положении: 

«Заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение 

заказать лицо, заказывающее дополнительные образовательные услуги для 

себя или иных лиц на основании заявления; 

«Исполнитель» - Гимназия; 

«Обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу. 

 «Дополнительная общеобразовательная программа» - в нее входят 

дополнительные общеразвивающие программы, которые формируются с 

учетом п.9 ст. 2 ФЗ «Об образовании». 

1.3. Положение об организации деятельности по оказанию 

дополнительных образовательных услуг в Гимназии разработаны в 

соответствии с: 

постановлении Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2020 №28 «Об утверждении санитарных правил 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи» 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»;   

Уставом Гимназии. 



 

 

 

1.4. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность Гимназии и утверждается Директором 

гимназии;  

1.5. Положение принимается на неопределенный срок.   

1.6. Изменения и дополнения к Положению принимаются в  новой 

редакции на заседании Педагогического совета Гимназии и утверждаются 

приказом директора Гимназии.   

1.7. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция 

утрачивает силу.  

1.8 Образовательная деятельность по дополнительным 

общеобразовательным программам в Гимназии направлена на: 

обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического 

воспитания обучающихся; 

формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся 

в интеллектуальном,  нравственном,  художественно-эстетическом  

развитии и физическом совершенствовании; 

формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление 

здоровья, а также на организацию свободного времени обучающихся; 

адаптацию обучающихся к жизни в обществе; профессиональную ориентацию 

обучающихся; 

выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших 

выдающиеся способности; 

удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

осуществляемых за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 

1.9.  Лица, ответственные за организацию, сопровождение и реализацию 

дополнительных общеобразовательных программ, назначаются приказом 

директора.  

1.10. Исполнитель обязан:  

обеспечить Заказчику оказание дополнительных образовательных услуг 

в полном объеме в соответствии с утвержденными дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами;  

разработать и соблюдать утвержденный учебный план, годовой 

календарный учебный график, расписание занятий по дополнительным 

образовательным программам;  

организовать контроль качества оказываемых дополнительных 

образовательных услуг;  

создать условия для предоставления дополнительных образовательных 

услуг;  

утвердить инструкции, регламентирующие вопросы охраны жизни и 

здоровья Обучающихся, 



 

 

 

назначить ответственного за организацию дополнительных 

образовательных услуг. 

1.11. Ответственный за организацию дополнительных образовательных 

услуг выполняет следующие обязанности:  

1.11.1. Планирует деятельность Гимназии по реализации 

дополнительных образовательных услуг;  

1.11.2. Обеспечивает подбор кадров; 

1.11.3. Составляет расписание занятий, корректирует его при 

необходимости и утверждает его у директора Гимназии;  

1.11.4. Осуществляет контроль за ведением журналов дополнительных 

общеобразовательных программ, выполнением программы и расписания 

занятий ;  

1.11.5. Комплектует одновозрастные и разновозрастные группы на 

основании заявлений, с наполняемостью не более 30 чел.; 

1.11.6. Контролирует зачисление обучающихся на дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы на основе заявлений 

родителей (законных представителей) . 

1.12. Исполнитель реализует дополнительные общеобразовательные 

программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время  

и выходные. 

1.13. После освоения дополнительной общеобразовательной программы 

документ об образовании не выдается.  

  

2. Информация о дополнительных общеообразовательных услугах 

  

2.1. Гимназия реализует дополнительные общеобразовательные 

программы следующей направленности:  

художественной направленности;  

физкультурно-спортивной направленности;  

социально-гуманитарной направленности; 

технической направленности; 

естественнонаучной направленности; 

туристско-краеведческой направленности.  

2.2. Количество обучающихся, их возрастные группы, а также 

продолжительность учебных занятий определяется ежегодно  в соответствии 

с СаНПин и видом дополнительной образовательной услуги, но не более 30 

человек. 

2.3 Педагогическая деятельность по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ в Гимназии осуществляется лицами, 

имеющими среднее профессиональное или высшее образование, в том числе 

по направлениям, соответствующим направлениям дополнительных 

общеобразовательных программ, реализуемых организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность,  и отвечающими 

квалификационным требованиям, указанным в квалификационных 

справочниках, и  профессиональным стандартам, а также лица, обучающиеся  



 

 

 

по образовательным  программам  высшего образования по специальностям 

и направлениям подготовки, соответствующим направленности 

дополнительных общеобразовательных программ, и успешно прошедших 

промежуточную аттестацию не менее чем за два года обучения. 

2.4. Информация о дополнительных образовательных услугах 

размещается на информационном стенде Гимназии и в сети Интернет на 

официальном сайте Гимназии и предоставляется Исполнителем в месте 

фактического осуществления образовательной деятельности.  

2.5. Зачисление обучающихся происходит на основании личного 

заявления родителей (законных представителей) (Приложение 1) и содержит 

следующие сведения:  

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного 

представителя), реквизиты документа,  

б) телефон Заказчика;  

в) место жительства Заказчика;  

г) фамилия, имя, отчество (при наличии) Обучающегося;  

д) класс Обучающегося;  

е) название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы 

2.6. Заявления рассматриваются в течение трех рабочих дней, затем 

учащийся зачисляется на выбранную дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу.  

2.7. Набор учащихся в дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы осуществляется с 1 сентября текущего года. 

2.7. Исполнитель оказывает дополнительные образовательные услуги в 

порядке и в сроки, определенные договором и Уставом Гимназии.  

 

3.  Ответственность и контроль за оказанием дополнительных 

образовательных услуг 

  

3.1. Контроль за размещением актуальной и достоверной информации, 

надлежащим исполнением организации и оказания в полном объеме 

дополнительных образовательных услуг осуществляет ответственный за 

организацию дополнительных образовательных услуг, назначаемый приказом 

директора.  

3.2 Ответственность за соблюдение расписания и выполнение программ 

возлагается на педагогов, реализующих программы курсов. 

3.3. Контроль за соблюдением требований законодательства, 

предъявляемым к дополнительным образовательным услугам и настоящего 

положения осуществляет директор гимназии. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 к Положению об организации 

деятельности по оказанию дополнительных 

образовательных услуг в муниципальном 

бюджетном общеобразовательном 

учреждении «Гимназия № 123» 

 
Приказ о зачислении  

От «_____» _____________г 

№______________________  

 

Директору МБОУ  

«Гимназия №123»  

Колмагоровой Ю.М. 

_____________________________________ 

 (ФИО родителя, законного представителя)  

_____________________________________ 

(домашний адрес) 

_____________________________________ 

                        (телефон) 

 
Заявление 

 

Прошу зачислить моего сына/дочь 

 

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

учащегося __________класса, на дополнительную образовательную услугу по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе 

 

«___________________________________________________________________________», 

_______________________________________ направленности на 2024/2025 учебный год. 

 

С Уставом ОО, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии 

на осуществление образовательной деятельности ОО, положением об оказании 

дополнительных образовательных услуг, дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой, правилами внутреннего распорядка для учащихся, 

ознакомлен (а) и согласен (а). 

 

Копии вышеперечисленных документов размещены на официальном сайте ОО в сети 

«Интернет»   

gimnaziya123barnaul-r22.gosweb.gosuslugi.ru 

(адрес сайта) 

и на информационном стенде ОО (г. Барнаул, ул Ленинградская, 18). 

 

 

 

Дата: _________________________                            Подпись: _________________________  

 

_____________________________ 

Расшифровка подписи родителя  



 

 

 

(законного представителя)  

 

 


